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   ( Documented Procedureروش اجرایی ) 

 

  (پایان با ذکر مسئول انجام هر سطح تا آغاز از منطقی توالی و ترتیب)  یوه انجام کار :ش

 

 .روزه بك آپ گیري  می کند 15مرکز از نرم افزار هاي موجود بصورت  it کارشناس  .1

 .دهد می  itرایت کرده و تحویل مسئول   dvdبك آپ  مورد نظر را در دو نسخه    itکارشناس  .2

 .را  در واحد فناوري اطلاعات در مكان امن نگهداري می کند  dvdیك نسخه  مرکز  itمسئول  .3

 .مسئول فناوري اطلاعات نسخه دیگر را با نامه به واحد حراست مرکز تحویل می دهد .4

 .ند می نمای از درایو هاي خود ذخیره لازم به ذکر است که نرم افزار هاي موجود بصورت اتوماتیك روزانه  بك آپ گیري می کنند و در یكی

فنی و عملیاتی نسخه پشتیبانی گیري شده و بررسی دفتر فناوري اطلاعات دانشگاه هر سه ماه یكبار جهت بررسی و تایید صحت  HISکارشناس فنی  .5

 بك آپ هاي روزانه اتوماتیك سرور به این واحد مراجعه می نماید.

جهت بررسی آنتی ویروس مرکز و نصب روي تمامی کلاینت ها و به روز بودن نرم افزار آنتی کارشناس زیر ساخت دفتر فناوري اطلاعات دانشگاه  .6

 ویروس و عدم دسترسی اینترنتی مستقیم به سرورها هر سه ماه یكبار به این واحد مراجعه می نماید.

خه در واحد فناوري اطلاعات مرکز نگهداري و کارشناس زیر ساخت در دو نسخه تهیه شده یك نس HISگزارش هاي تایید شده توسط کارشناس فنی  .7

 میشود و یك نسخه به واحد فناوري اطلاعات دانشگاه تحویل داده می شود.

 تجربیات بیمارستانی :منابع

 امكانات سخت افزاري –دیسك نوري  – نیروي انسانی امکانات مرتبط : 

 

 

 نگهداري و پشتیبانی منظم داده ها و اطلاعات الکترونیکی و تهیه نسخه پشتیبان    عنوان روش اجرایی :

 

 کد سند : 

PRO-IT-3 

 تاریخ تدوین :

10/8/95 

 تاریخ ابلاغ :

 1401آذر ماه 

 تاریخ بازنگري :

 1401آبان ماه 

 شماره ویرایش :

 پنجم

 تهیه کننده/تهیه کنندگان :نام و نام خانوادگی و سمت  
 خانوادگی و نام و نام 

 : سمت تأیید کننده

 نام و نام خانوادگی و

 : سمت تصویب کننده 

 راشد افروز

معاون توسعه مدیریت و 

 منابع
 

 نادر یاري فرد

 مسئول فناوري اطلاعات
 

 بابك جوادي

کارشناس فناوري 

 اطلاعات
 راشد افروز

 معاون توسعه مدیریت و منابع
 

  امیراحمد عرب زادهدکتر 

 رئیس مرکز
 سا صفريمه

 HITکارشناس 

 

  


